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Archiwum Panstwowe we Oddziat w Kamiencu 84 pl. Koscielny 4
Wroctawiu Zabkowickim 57-230 Kamieniec
' Zabkowicki
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
14434 2022-05-31 0OK.421.11.2021.GW 349
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawg prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r., poz. 164, z p6zn. zm.).

Informacje o jednostce kontrolowanej

C Starostwo Powiatowe w Ktodzku 11967
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Okrzei 1, 57-300 Ktodzko 890721233000 -
Adrés jednostki kontrolowanej 00
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
C Gabriel Widuch starszy kustosz (nastepnie kierownik Nr 68 2021-06-11
Oddziatu)
imig i nazwisko kontrolera Stan‘owisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2021-07-13 2021-10-29 16 lipca - 26 pazdziernika, 28
‘ pazdziernika 2021 r
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli
Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi oraz dokumentacjg niearchiwalng powstata i zgromadzong w

Starostwie Powiatowym w Ktodzku

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

Podjete czynnoéci sprawdzajace uwidocznity przestrzeganie obowigzujacych unormowah prawnych, w zakresie
gromadzenia, przechowywania, wyodrebniania do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania do
archiwum panstwowego materiatéw archiwalnych. W przechowywanym zasobie panuje tad i porzadek. Pani
Iwona Faron - Gtéwny Specjalista do spraw Archiwum Zaktadowego, profesjonalnie podchodzgc do
powierzonych zadah, sprawuje nadzér merytoryczny, jako koordynator czynnosci kancelaryjnych, nad
przestrzeganiem przez pracownikéw Starostwa przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, co nastepnie znajduje
swoje odzwierciedlenie w sposobie funkcjonowania prowadzonego archiwum zaktadowego. Ze wzgledu na
ciggly przyrost dokumentacji wtasnej zaistniata koniecznodé wykorzystywania do celéw przechowalniczych
pomieszczeh zlokalizowanych w budynku Starostwa (lokalizacja: ul. Wyspianskiego 2k). Archiwum zaktadowe
dysponuje tam dwoma magazynami (jeden wyposazony w regaly stacjonarne, drugi, stanowi rezerwe - z
mozliwoécia wyposazenia w regaty). Pani lwona Faron, w kontekécie planowych dziatah - celem zapewnienia
powierzchni przechowalniczej dia wytwarzanych w Starostwie materiatéw archiwalnych, zachowania spéjnosci
w sposobie gromadzenia i przechowywania dokumentacji kategorii A (w obrebie magazynéw aktowych - ul.
Okrzei 1), przewozi i gromadzi w nowej lokalizacji akta kategorii B. Ze wzgleddw logistycznych, stara sie, by do
wymienionej lokalizacji trafiata dokumentacja, ktéra w dotychczasowej praktyce byta rzadko wykorzystywana
przez pracownikéw Starostwa. Wskazany stan - spowodowany przyrostem wytwarzanej dokumentacii,
rozmiarem przechowywanego zasobu, ktéry na poziomie archiwum zaktadowego metrazowo przekroczyt 800
mb zgromadzonej dokumentacji, rodzi pytanie o rozwazenie kwestii zastapienia obowigzujgcego obecnie
systemu kancelaryjnego bezdziennikowego - tradycyjnego (papierowego), systemem kancelaryjnym
bezdziennikowym - tradycyjnym {(papierowym) literalnie wspomaganym przez elektroniczne zarzgdzanie
dokumentem (EZD), w ktérym wskazane sg wytaczenia (w zakresie papierowego obiegu dokumentacji), na
rzecz akt - spraw, to jest: okreslenie zarzadzeniem Starosty klas jednolitego rzeczowego wykazu akt {jrwa) =
haset rzeczowych, w przypadku ktérych caty zakres - rejestracja dokumentacji, dekretacja, zaktadanie i
prowadzenie spraw, podpisywanie, zamykanie spraw i ich archiwizacja, wznawianie spraw - odbywa¢ sie bedzie
jedynie w formie elektronicznej, wraz z tym ich naturalnym $rodowiskiem stang sie tylko odpowiednie moduty
w systemie EZD (nie bedzie réwnowaznika w formie papierowej); dla wptywajacych do Starostwa dokumentéw
papierowych, dedykowanych do klas dziesietnych jrwa (haset rzeczowych) prowadzonych jedynie w EZD,
nastapi ich odwzorowanie cyfrowe, prowadzone bedg sktady chronologicfzne, w konsekwencji, w tym przypadku
na poziomie Urzedu nie bedzie generowana dokumentacja papierowa, z wyjatkiem potrzeby - w momencie
wystapienia takiej ewentualnosci, wydruku odpowiedzi w sprawie, podpisu tradycyjnego - egzemplarza
podlegajacego ekspedycji dla Strony postepowania (klienta, z chwilg, gdy zwrécit sie on do Starostwa w formie
klasycznej - papierowej). Krok ten, w kolejnym etapie - pozwoli na zastapienie tradycyjnego (papierowego)
systemu obiegu dokumentacji, systemem EZD - najpierw z wigczeniami (w tym przypadku na wytaczenia
sktada¢ sie beda akta - spraw w formie klasycznej (papierowej), poniewaz elektroniczne zarzadzanie
dokumentem (EZD) zastgpi obieg papierowy i stanie sie podstawowym, obowigzujgcym systemem zarzadzania
dokumentacja), aby ostatecznie finalnie - przejs¢ do EZD, gdzie zdecydowana wiekszos$¢ spraw opisanych w
jednolitym rzeczowym wykazie akt bedzie prowadzona w catosci jedynie w Srodowisku EZD.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Podjete czynnosci sprawdzajace nie wykazaty stanu $wiadczacego o zaistnieniu nieprawidtowosci w zakresie
gromadzenia akt jak i w sposobie zarzadzania dokumentacja sktadajaca sie na zaséb archiwum zaktadowego.
Analiza zasobu uwidocznita wystepowanie na poziomie archiwum zaktadowego dokumentacji podlegajace
potrzebie przeprowadzenia prac porzadkowo-ewidencyjnych (dokumentacja Domu Pomocy Spotecznej w
Szczytnej). W przypadku dokumentacji Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru - Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dokonania realizacji unormowan ujetych w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia pahstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z roku 2021, poz. 820), w zakresie dokumentacji Wydziatu
Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych - Ktodzko (+ Referat Komunikacji i Transportu - Bystrzyca Ktodzka

+ Referat Komunikacji i Transportu - Nowa Ruda) - realizacji wytycznych zawartych w zarzgdzeniu nr 42

Naczelnego Dyrektora Archiwdw PafAstwowych z dnia 13 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia kryteriéw
wartoéciowania dokumentacji uprawniefA do kierowania pojazdami i dokumentacji rejestracji pojazdéw
{Dziennik Urzedowy Naczelnej Dyrekcji Archiwdw Pahstwowych, z roku 2019, poz. 42).
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Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1.ARCHIWUM ZAKtADOWE - dokumentacja Domu Pomocy Spotecznej w Szczytnej: 2023-06-30
Przeprowadzi¢ prace w zakresie: rozpoznania dokumentacji, okreélenia jej przynaleznosci
zespotowej. Po zakohczeniu przez osobe prowadzaca archiwum zaktadowe czynnosci
archiwizacyjno-porzadkowo-ewidencyjnych udostepni¢  Archiwum Panstwowemu we
Wroctawiu Oddziat w Kamiefcu Zabkowickim ewidencje elektroniczng opisywanego zasobu,
w kontekscie ewentualnej potrzeby przeprowadzenia ekspertyzy archiwalnej, pod katem
oceny czy wystepuje tam dokumentacja o walorach historycznych (w zwigzku z Uchwata nr
IV/28/2019 Rady Powiatu Kiodzkiego, podjeta na sesji Rady w dniu 24 kwietnia 2019 r., w
sprawie likwidacji Domu Pomocy Spoteczne] w Szczytnej i zakohczeniem procedury
likwidacyjnej. Dokumentacja Domu Pomocy Spotecznej w Szczytnej zostata zgromadzona i
zabezpieczona w jednym z pomieszczeh magazynowych, sktadajgcych sie na archiwum
zaktadowe - zlokalizowanych w budynku Starostwa (ul. Wyspianskiego 2k), przedmiotowe
akta s w stanie nieuporzadkowanym, nie posiadajg spdjnej ewidencji. Losowy wglad w
dokumentacje (aktotwdrca: Dom Pomocy Spotecznej, ul. Zamkowa 8, 57-330 Szczytna),
wykazat, Zze na wskazane akta skiadajg sie: dokumentacja organizacyjno-prawna,
dokumentacja ksiegowa, akta osobowe pracownikéw zwolnionych, akta podopiecznych,
listy ptac, kroniki, wstepnie ustalono, ze jest to dokumentacja z lat: 1975-2019, jednakze,
np.: w analizowanym zasobie stwierdzono wystepowanie dokumentacji: "Prewentorium
Gliwickiego Zjednoczenia Przemystu Weglowego, Szczytna Kitodzka", rok 1950, 1 j.a.",
ogétem - szacowany rozmiar catosci opisywanej dokumentacji: 35,00 mb).

2.ARCHIWUM SPECJALISTYCZNE - Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru - Powiatowy 2023-06-30
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej: W celu efektywnego zarzadzania

powierzchnig przechowalnicza dokonywad oceny przydatnosci materiatu powiatowego

zasobu geodezyjnego i kartograficznego, realizujac wraz z tym unormowania ujete w
rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. w sprawie

organizacji i trybu prowadzenia panhstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego -

rozdziat 5 (Tryb wylaczania materiatéw i zbioréw danych z zasobu oraz sposéb ich
przekazywania do witasciwych archiwéw panstwowych), § 14., § 15., przywotanego
rozporzadzenia (Dz.U. z roku 2021, poz. 820).

3.ARCHIWUM SPECJALISTYCZNE - Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych - 2023-06-30
Klodzko (+ Referat Komunikacji i Transportu - Bystrzyca Ktodzka + Referat Komunikacji i
Transportu - Nowa Ruda): W celu efektywnego zarzadzania powierzchnig przechowalnicza,
w zwigzku z ciggltym przyrostem przechowywanego zasobu, na ktéry faktycznie sktada sie
dokumentacja o czasowym okresie przechowywania - systematycznie dokonywad
sprawdzania zgromadzonej dokumentacji pod katem mozliwosci wystepowania
(wyodrebnienia) dokumentacji akt - spraw zamknietych “"teczek kierowcow", "teczek
pojazdéw", w kontekscie realizacji wytycznych zawartych w zarzadzeniu nr 42 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 13 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia
kryteriéw wartosciowania dokumentacji uprawnien do kierowania pojazdami i dokumentacji
rejestracji pojazdéw (Dziennik Urzedowy Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych, z roku
2019, poz. 42), wraz z tym: a) jako materiaty archiwalne (akta kategorii A) - dokona¢ ich
przekazania na stan archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego w Ktodzku; b) jako
dokumentacja niearchiwalna (akta kategorii B) - po uptynieciu obowigzujgcego okresu
przechowywania wydzieli¢ do zniszczenia, uzyskujagc wczedniej zgode Archiwum
Pahistwowego we Wroctawiu Oddziat w Kamieficu Zgbkowickim na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej.

Opis Termin realizacji



Ay
¥

Wystgplenie pokontrolne 0K.421.11.2021,GW - Egz. nr 4 Strona 4z 4

Wroctaw, 31.05.2022 r.

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki los¢:

€ 5rak

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe we Wroctawiu



