UCHWALA NR 152/2025
ZARZADU POWIATU KLODZKIEGO

z dnia 16 lipca 2025 r.

w sprawie utworzenia Zespolu ds. realizacji projektu pt. ,,Poprawa efektywnosci energetycznej
i ekologicznej oraz termomodernizacja budynku Zespotu Szko6l Ponadpodstawowych w Bystrzycy
Klodzkiej”.

Na podstawie Art. 32 ust.1 i ust 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
72024 r. poz. 107 t.j. ze zm.)

§ 1. Tworzy si¢ Zespot ds. realizacji projektu pn. ,,Poprawa efektywnosci energetycznej i ekologicznej oraz
termomodernizacja budynku Zespotu Szkot Ponadpodstawowych w Bystrzycy Klodzkiej”.

§ 2. W skiad Zespolu wchodza:
1) Renata Gajek-Bogusz - Dyrektor Wydzialu Rozwoju, Promoc;ji i Kultury - koordynator zespotu,
2) Katrina Czubak - Podinspektor ds. planowania i rozwoju,
3) Andrzej Belziuk - Glowny Specjalista ds. nadzoru inwestycyjnego,
4) Piotr Zilbert - Gtowny Specjalista ds. zamdwien publicznych,
5) Sylwia Stodyczka-Zajaczkowska - Gtéwny specjalista ds. ewidencji ksiggowej wydatkow,
6) Dagmara Wiekiera - Inspektor ds. ptac,
7) Dorota Lakucewicz - Dyrektor Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Bystrzycy Ktodzkiej,
8) Marta Leszczynska-Cwik - sekretarz szkoty,
9) Andrzej Glinski - nauczyciel.
§ 3. Zakres obowiazkéw cztonkow Zespotu zostal zawarty w Zataczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.
§ 4. Harmonogram realizacji projektu stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr 152/2025
Zarzadu Powiatu Ktodzkiego
z dnia 16 lipca 2025 r.

Zakres obowigzkow czlonkéw Zespotu ds. realizacji projektu

~Poprawa efektywnoS$ci energetycznej i ekologicznej oraz termomodernizacja budynku Zespotu Szkot
Ponadpodstawowych w Bystrzycy Klodzkiej”

Renata Gajek-Bogusz - dyrektor Wydzialu Rozwoju, Promocji i Kultury - koordynator Zespotu

1. Organizacja pracy zespotu projektowego, nadzor nad praca jego czlonkéw oraz wnioskowanie
o dodatkowe wynagrodzenie za wykonywang prace, w tym przygotowanie uméw o dzielo/umow zlecenia
z cztonkami zespotu,

2. nadzor nad wilasciwg realizacja projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027,

3. sktadanie wnioskéw na Zarzad Powiatu Klodzkiego dotyczacych istotnych zmian w projekcie, m.in.
zmian w budzecie projektu oraz w budzecie powiatu i WPF, podpisania aneksow,

4. sktadanie czgsciowych/koncowych wnioskow o ptatnos¢ w systemie CST2021 (czgs$¢ opisowa), zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie,

5. przygotowanie i aktualizacja ,,Harmonogramu ptatnosci w okresie realizacji projektu”,
6. umieszczanie informacji/dokumentow dotyczacych projektu w systemie CST2021,
7. wspolpraca z opiekunem projektu oraz Instytucja Zarzadzajaca,

8. wprowadzanie niezbednych zmian do projektu wystepujacych w toku jego realizacji - opracowywanie
pism do Instytucji Zarzadzajgcej, prowadzenie procedury aneksowania umowy,

9. sporzadzanie projektow dokumentow, uchwal, aktow wewngtrznych, sprawozdan, analiz oraz innych
materiatow dla potrzeb realizacji projektu,

10. nadzor nad realizacja obowigzkow wynikajacych z promocji ioznakowania projektu zgodnych
z wytycznymi wyciagu z zapisow ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promocji”,

11. zwotywanie i udziatl w spotkaniach zespotu projektowego.
Katrina Czubak - podinspektor ds. planowania i rozwoju

1. Zastgpowanie koordynatora w zakresie organizacji pracy Zespotu i nadzoru nad realizacja obowiazkow
przez jego cztonkow,

2. biezaca wspllpraca z koordynatorem Zespotu przy realizacji projektu zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie projektu w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027,

3. biezaca wspolpraca z cztonkami Zespotu przy realizacji projektu,

4. wsparcie koordynatora przy opracowywaniu i sktadaniu cze$ciowych i koncowych wnioskéw o ptatnosc
w systemie CST2021 (cze$¢ opisowa), zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie,

5. kontakt z opiekunem projektu oraz Instytucja Zarzadzajaca,
6. sporzadzanie informacji o realizacji projektu dla ZPK, komisji RPK oraz w celu promocji inwestycji,

7. realizacja obowigzkoéw wynikajacych zpromocji ioznakowania projektu zgodnych z wytycznymi
wyciagu z zapiséw ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promoc;ji”,

8. udziat w spotkaniach zespotu projektowego.

Andrzej Belziuk - Gléwny Specjalista ds. nadzoru inwestycyjnego
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1. Opis przedmiotu zamoéwienia we wspolpracy z Dyrektorem ZSP w Bystrzycy Ktodzkiej na podstawie
wniosku aplikacyjnego, dokumentacji projektowej, audytu energetycznego iumowy o dofinansowanie
projektu,

2. wspotpraca z gtéwnym specjalistag ds. zamowien publicznych w zakresie przygotowania dokumentow
wymaganych do ogloszenia przetargu na planowane w ramach projektu roboty iushugi lub udzielenia
zamoOwienia z wytgczeniem obowigzku stosowania ustawy,

3.nadzor nad realizacja zadania w zakresie wykonywanych prac budowlanych, zgodnie z audytem
energetycznym, dokumentacjg projektowa i wnioskiem aplikacyjnym,

4. przekazanie placu budowy oraz biezaca wspodtpraca z Wykonawcami zadania oraz Inspektorem Nadzoru,

5.udziat w odbiorach czeSciowych 1ikoncowych prac budowlanych, sporzadzanie protokotu
czesciowego/koncowego,

6. przygotowywanie informacji na temat stanu realizacji zadania do wniosku o ptatnos¢,
7. przygotowanie zgloszenia odbioru Zadania do PINB, jezeli dotyczy,

8. wykonanie opisu faktur oraz wymaganych zatgcznikéw, w tym podzial na wydatki kwalifikowalne
i niekwalifikowalne, wskazanie metodologi wyliczenia,

9. przygotowanie protokotu przekazania wykonanego Zadania do szkoty,

10. realizacja obowigzkow wynikajacych z promocji ioznakowania projektu zgodnych z wytycznymi
wyciagu z zapisow ,,Podrecznika wnioskodawcy 1 beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promoc;ji”,

11. udzial w spotkaniach zespotu projektowego,
12. biezace informowanie koordynatora projektu o postepach/problemach w realizacji przydzielonych

zadan, odpowiadanie na pytania oraz wyjasnianie uwag kierowanych przez Instytucje Zarzadzajaca
W przypisanym zakresie.

Piotr Zilbert - Glowny Specjalista ds. zamowien publicznych

1. Przygotowanie SWZ na podstawie wniosku aplikacyjnego, audytu energetycznego oraz umowy
o dofinansowanie planowanego Zadania,

2. wspoéltpraca z Gtéwnym Specjalistg ds. nadzoru inwestycyjnego w zakresie przygotowania dokumentow
wymaganych do ogloszenia przetargu na planowane wramach projektu roboty iushugi lub udzielenia
zamowienia z wylaczeniem obowigzku stosowania ustawy,

3. przygotowanie wniosku o wszczgcie danego postgpowania wg. Zalacznika nr 2 do ,,Regulaminu
Udzielania Zamowien Publicznych w Starostwie Powiatowym w Ktodzku”,

4. przeprowadzenie postgpowania przetargowego na wylonienie Wykonawcy Zadania oraz Inspektora
Nadzoru, zgodnie zustawg zdnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1320 t.j.) oraz umowg o dofinansowanie,

5. przygotowanie projektow umow z Wykonawcami Zadania oraz nadzér nad nimi do momentu podpisania
przez Wykonawce oraz Zamawiajacego,

6. przekazanie koordynatorowi, w terminie 10 dni od podpisania umowy z Wykonawcg, dokumentacji
przetargowej do wprowadzenia do systemu CST2021,

7. przygotowanie i aktualizacja harmonograméw udzielania zamowien publicznych,

8. realizacja obowigzkéw wynikajacych z promocji ioznakowania zgodnych z wytycznymi wyciagu
z zapisow ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji”,

9. udziat w spotkaniach zespotu projektowego,

10. biezace informowanie koordynatora projektu o postgpach/problemach w realizacji przydzielonych
zadan, odpowiadanie na pytania oraz wyjasnianie uwag kierowanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca
W przypisanym zakresie.
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Sylwia Slodyczka-Zajaczkowska — Glowny Specjalista ds. ewidencji ksiegowej wydatkow

1. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji zadania z podziatem
analitycznym, w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych i bankowych
przeprowadzanych dla wszystkich wydatkéw w ramach projektu,

2. obstuga finansowo - ksiggowa projektu,
. realizacja ptatnosci i rozliczen projektu z wyodrgbnionych kont,
. monitorowanie prawidlowej realizacji budzetu projektu,

. przygotowanie dokumentacji finansowo - ksiegowej do czesciowych/koncowych wnioskow o platnose,

AN L B~ W

. wsparcie koordynatora przy aktualizacji ,,Harmonogramu ptatnosci w okresie realizacji projektu”,

7. sktadanie czgsciowych/koncowych wnioskdw o platno§¢ w systemie CST2021 (czgs¢ finansowa),
zgodnie z umowg o dofinansowanie,

8. udziat w spotkaniach zespotu projektowego,

9. biezace informowanie koordynatora projektu o postepach/problemach w realizacji przydzielonych zadan,
odpowiadanie na pytania oraz wyjasnianie uwag kierowanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca w przypisanym
zakresie.

Dagmara Wiekiera - Inspektor ds. plac

1. Koordynacja spraw zwigzanych z przyjmowaniem protokotdw irachunkow do umow o dzieto/umow
zlecenie sktadanych przez cztonkéw Zespotu, z ktérymi takie umowy zostaty zawarte i opisywanie ich pod
wzgledem merytorycznym,

2. przygotowanie list wynagrodzen pracownikow zatrudnionych w projekcie w ramach kosztéw posrednich
projektu (dodatki specjalne, umowy zlecenie),

2. prowadzenie spraw zwigzanych z naliczeniem wynagrodzen pracownikdéw, wynagrodzen od umow
cywilno-prawnych. Rozliczenia z tytulu podatkéw (US) oraz sktadek ZUS,

3. sporzadzanie opiséw rachunkow do umow zlecenie.
Dorota Lakucewicz - Dyrektor Zespolu Szko6l Ponadpodstawowych w Bystrzycy Klodzkiej

1. Wspolpraca przy opracowywaniu opisu przedmiotu zamoéwienia z Gtéwnym Specjalistg ds. zamowien
publicznych oraz Gléwnym Specjalista ds. nadzoru inwestycyjnego,

2. zaplanowanie realizacji zadania z Gtownym Specjalista ds. nadzoru inwestycyjnego, zgodnie
z kalendarzem roku szkolnego,

3.nadzér nad realizacja Zadania w kontek$cie biezacego funkcjonowania szkoly oraz zapewnienie
bezpieczenstwa uczniom i nauczycielom,

4. udziat w odbiorach czesciowych/koncowych prac budowlanych,

5. nadzér nad organizacja zajg¢ edukacyjnych zgodnie z opisem zawartym we wniosku o dofinansowanie
oraz przygotowanie dokumentacji sprawozdawczej z przeprowadzonych dziatan,

6. realizacja obowiazkdéw wynikajacych zpromocji ioznakowania zgodnych z wytycznymi wyciagu
z zapisow ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2017 w zakresie
informacji i promocji”,

7. udziat w spotkaniach zespotu projektowego,

8. biezgce informowanie koordynatora projektu o postepach/problemach w realizacji przydzielonych zadan,

odpowiadanie na pytania oraz wyjasnianie uwag kierowanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca w przypisanym
zakresie.

Marta Leszczynska - Cwik - sekretarz Zespolu Szkél Ponadpodstawowych w Bystrzycy Klodzkiej

1. Biezacy nadzoér nad realizacja Zadania w kontekscie codziennego funkcjonowania szkoty oraz
zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i nauczycielom,
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2. wspotpraca z Wykonawcami Zadania w celu udostgpnienia i zabezpieczenia terenu realizacji inwestycji,

3. realizacja obowiazkéw wynikajacych z promocji ioznakowania zgodnych z wytycznymi wyciagu
z zapisOw ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2017 w zakresie
informacji i promocji”,

4. biezace informowanie koordynatora projektu o postgpach/problemach w realizacji przydzielonych zadan,
odpowiadanie na pytania oraz wyjasnianie uwag kierowanych przez Instytucje Zarzadzajacag w przypisanym
zakresie.

Andrzej Glinski - nauczyciel w Zespole Szkol Ponadpodstawowych w Bystrzycy Klodzkiej

1. Organizacja zaje¢ edukacyjnych zgodnie zopisem zawartym we wniosku o dofinansowanie oraz
przygotowanie dokumentacji sprawozdawczej z przeprowadzonych dziatan tj. listy obecno$ci, dokumentacji
fotograficznej, programu, informacji z przebiegu, informacji do prasy, itp.

2. realizacja obowigzkéw wynikajacych zpromocji ioznakowania zgodnych z wytycznymi wyciagu
z zapisOw ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2017 w zakresie
informacji i promocji”,

3. biezace informowanie koordynatora projektu o postgpach/problemach w realizacji przydzielonych zadan,
odpowiadanie na pytania oraz wyjasnianie uwag kierowanych przez Instytucje Zarzadzajacag w przypisanym
zakresie.
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Zatacznik Nr 2 do uchwatly Nr 152/2025
Zarzadu Powiatu Ktodzkiego
z dnia 16 lipca 2025 r.

Harmonogram realizacji projektu

»~Poprawa efektywnosci energetycznej i ekologicznej oraz termomodernizacja budynku Zespotu Szkot
Ponadpodstawowych w Bystrzycy Klodzkiej”

1. Przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie - 3 marca 2025 r.

2. Opracowanie SWZ na wykonanie kotlowni na pellet iinstalacji centralnego ogrzewania,
przeprowadzenie postepowania przetargowego na wytonienie wykonawcy zadania oraz Inspektora nadzoru,
zawarcie umow - do 31 lipca 2025 1.,

3. Opracowanie SWZ na termomodernizacj¢ budynku, przeprowadzenie postepowania przetargowego na
wylonienie wykonawcy Zadania oraz Inspektora nadzoru, zawarcie uméw - do 31 sierpnia 2025 r.,

4. Udzielenie 1irealizacja zamdwienia na wykonanie ekspertyzy ornitologiczno-chiropterologicznej - do
30 wrzesnia 2025 r.,

5. Realizacja, odbior i rozliczenie zadania opisanego w pkt 2. - do 30 listopada 2025 r.
6. Realizacja, odbior i rozliczenie zadania opisanego w pkt 3. - do 30 wrzesnia 2026 r.
7. Dziatania edukacyjne - do 30 wrze$nia 2026 .

8. Promocja projektu - od podpisania umowy o dofinansowanie z Instytucja Zarzadzajaca do 30 wrze$nia
2026 1.

9. Rozliczenie Zadania, wniosek o ptatno$¢ koncows - do 30 listopada 2026 .
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& DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE

Typ dokumentu Uchwata
Numer dokumentu 152/2025
Data dokumentu 2025-07-16

Organ wydajacy

Zarzad Powiatu Ktodzkiego

Przedmiot regulacji

w sprawie utworzenia Zespotu ds. realizacji projektu pt. ,,Poprawa
efektywnosci energetycznej i ekologicznej oraz termomodernizacja budynku
Zespotu Szkot Ponadpodstawowych w Bystrzycy Klodzkiej”.

Identyfikator dokumentu

C1FDCB52-1D9C-43F7-9B5B-F7831C3844D3

Informacje o zlozonych podpisach elektronicznych

Podpis:

Sygnatura Signature-1396689817

Numer seryjny 171AD53AD7CC6CED2B27F7CCEA02488B90EE4896

Osoba podpisujaca Matgorzata Joanna Jedrzejewska-Skrzypczyk

Kraj PL

Data ztozenia podpisu 16.07.2025 07:39:00

Zakres podpisu Podpis catego dokumentu

Wystawca certyfikatu VATPL-5260300517 COPE SZAFIR - Kwalifikowany Krajowa Izba
Rozliczeniowa S.A. PL

Podpis:

Sygnatura Signature-1803594887

Numer seryjny 1DSD2ECD4CBCA7452A15ABB72E0295C523650205

Osoba podpisujaca Michat Zbigniew Cisakowski

Kraj PL

Data ztozenia podpisu 16.07.2025 07:40:00

Zakres podpisu Podpis catego dokumentu

Wystawca certyfikatu VATPL-5260300517 COPE SZAFIR - Kwalifikowany Krajowa Izba
Rozliczeniowa S.A. PL

Podpis:

Sygnatura Signature-1027406549

Numer seryjny 2355FCAA8B16BB3ACF582FCB6FFDB42E0C496340

Osoba podpisujaca Ewelina Monika Ptak

Instytucja Starostwo Powiatowe w Ktodzku

Kraj PL

Data ztozenia podpisu 16.07.2025 07:41:00

Zakres podpisu Podpis catego dokumentu

Wystawca certyfikatu VATPL-5260300517 COPE SZAFIR - Kwalifikowany Krajowa Izba
Rozliczeniowa S.A. PL

Podpis:

Sygnatura Signature-262496621

Numer seryjny 550A481BDDI1999E2273725AESD27CD5120E48774

Osoba podpisujgca Dariusz Antoni Ktonowski

Instytucja Starostwo Powiatowe w Klodzku

Kraj PL

Data ztozenia podpisu 16.07.2025 07:41:00

Zakres podpisu Podpis calego dokumentu

Wystawca certyfikatu VATPL-5260300517 COPE SZAFIR - Kwalifikowany Krajowa Izba

Rozliczeniowa S.A. PL
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