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I. Nazwa sprawy: 

 

Rozpatrywanie wniosku o  wymianę dowodu rejestracyjnego w związku  

z brakiem miejsca lub wydawaniem wtórnika (zagubienie, kradzież, 

zniszczenie) 
 

II. Miejsce złożenia dokumentów: 

 

Wydział Komunikacji, Transportu i Dróg Publicznych  

w Kłodzku, ul. Okrzei 1; pok. nr 011 i 012 

tel.: (74) 865–75–50, (74) 865 – 76 – 50 fax: (74) 865–75–07  

 

Oddział Zamiejscowy - Referat Komunikacji i Transportu w 

Nowej Rudzie, ul. Niepodległości 6-8; parter 

tel. (74) 872 95 22, (74) 814 91 43, fax (74) 872 95 22 

 

Oddział Zamiejscowy - Referat Komunikacji i Transportu w 

Bystrzycy Kłodzkiej, ul. Sienkiewicza 6; pok. nr 015 

tel. (74) 644-24-81 do 83 fax: (74) 644-24-82 

 

Przyjmowanie interesantów:  
 poniedziałek – piątek  730 – 1500 

 

Elektroniczna skrzynka 

podawcza 

dostępna pod adresem: 

http://www.epuap.gov.pl/ 

lub 

https://www.esp.pwpw.pl/ 

Formularze, druki wnioski dostępne są w miejscu złożenia dokumentów oraz na stronach  

www.bip.powiat.klodzko.pl, www.powiat.klodzko.pl 

 

III. Wymagane dokumenty i dane opisowe objęte wnioskiem: 

 
1) Wniosek o wymianę dowodu. 

2) Dowód rejestracyjny.  

3) Zaświadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego  

      (w razie wymiany dowodu z powodu braku miejsca do podbijania przez diagnostę). 

4) Dowód potwierdzający wniesienie opłat za wymianę dowodu rejestracyjnego. 

5) Oświadczenie złożone z pouczeniem o odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 kodeksu 

karnego (w razie zagubienia lub kradzieży dowodu rejestracyjnego). 

 

IV. Opłaty: 

 

Koszt wymiany dowodu rejestracyjnego ze względu na jego wymianę z powodu braku miejsca wynosi 

72,50 zł. (z wydaniem pozwolenia czasowego) lub 54,00 zł (bez wydawania pozwolenia czasowego). 

Opłatę  wpłaca się w zależności od miejsca załatwiania sprawy: 

 Kłodzko: punkt kasowy w siedzibie urzędu pokój nr 008;  

 Kłodzko, Bystrzyca Kłodzka i Nowa Ruda: możliwość zapłaty kartą płatniczą przy stanowiskach ds. 

rejestracji pojazdów, 

 lub na konto bankowe Starostwa Powiatowego w Kłodzku nr 93 1560 0013 2005 4225 7000 0007. 

 

V. Termin załatwiania: 

 
Niezwłocznie, po złożeniu kompletnego wniosku o wymianę dowodu rejestracyjnego, organ rejestrujący 

zamawia spersonalizowany dowód rejestracyjny oraz -jeżeli wystąpi o to właściciel pojazdu- dokonuje 

rejestracji czasowej wydając pozwolenie czasowe. Organ rejestrujący, po wyprodukowaniu nowego 
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dowodu rejestracyjnego, wydaje, a właściciel pojazdu jest zobowiązany odebrać nowy dowód 

rejestracyjny w terminie 30 dni od dnia złożenia wniosku o jego wydanie. 

 

 

VI. Sposób załatwiania: 

 
Wniosek  wraz z załącznikami należy złożyć zależnie od miejsca załatwienia sprawy:   

 Kłodzko na parterze w pokoju nr 011 lub 012 w Wydziale Komunikacji, Transportu i Dróg 

Publicznych.  

 Nowa Ruda: ul. Niepodległości 6-8 (na parterze) 

 Bystrzyca Kłodzka: pokój nr 015 

 

VII. Miejsce załatwienia sprawy: 

 
Starostwo Powiatowe w Kłodzku, ul. Okrzei 1 - Wydział Komunikacji, Transportu i Dróg Publicznych, 

parter, pokój nr 011 i 012 oraz w oddziałach zamiejscowych Starostwa: 

Oddział Zamiejscowy w Nowej Rudzie, ul. Niepodległości 6-8; - Referat Komunikacji i Transportu,  

Oddział Zamiejscowy w Bystrzycy Kłodzkiej, ul. Sienkiewicza 6; - Referat Komunikacji i Transportu, 

pok. nr 015 

 

VIII. Osoba odpowiedzialna: 

 

Kłodzko: starsi inspektorzy ds. rejestracji pojazdów: Adriana Zeliszek, Mariola Frankowska-Przepiórka, 

inspektorzy ds. rejestracji pojazdów: Monika Żurawiak, Agnieszka Więckowska-Kupiec, podinspektor 

ds. rejestracji pojazdów: Monika Jagielaszek, referent ds. rejestracji pojazdów: Klaudia Jakubiszyn; 

referent ds. rejestracji pojazdów i nakładania kar: Agnieszka Nowaczyk, referent ds. magazynu aktowego: 

Bernadeta Smoleń. 
Nowa Ruda: starsi inspektorzy ds. rejestracji pojazdów: Dorota Aberbach oraz Sylwia Bedychaj, referent 

ds. rejestracji pojazdów: Urszula Dolska. 
Bystrzyca Kłodzka: inspektorzy ds. rejestracji pojazdów: Anna Horodyłowska oraz Krzysztof Gacek, 

referent ds. rejestracji pojazdów:  Piotr Siwek 
 

IX. Podstawa prawna: 

 

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku – Prawo o ruchu drogowym; 

Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie rejestracji i oznaczania 

pojazdów, wymagań dla tablic rejestracyjnych oraz wzorów innych dokumentów związanych z rejestracją 

pojazdów; 

Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegółowych czynności 

organów w sprawach związanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorów dokumentów w tych 

sprawach; 
Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r. w sprawie wysokości opłat za wydanie 

dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych oraz 

ich wtórników. 
X. Tryb Odwoławczy: 

 
Od decyzji, przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium 

Odwoławczego w Wałbrzychu, w terminie 14 dni od dnia doręczenia, za pośrednictwem Starosty 

Kłodzkiego. 

 

XI. Informacje dodatkowe: 

 

Sporządziła:  

Adriana Zeliszek 

Sprawdził:         

Waldemar Pachuta                

Zatwierdził: 

Waldemar Pachuta 



Karta obowiązuje od dnia 01.03.2013 r. 

Ostatnia aktualizacja 19.03.2024 r. 

 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH. 

Spełniając obowiązek RODO informujemy, iż administratorem danych osobowych 

przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Kłodzku jest Starosta Kłodzki z siedzibą 

w Starostwie Powiatowym w Kłodzku, ul. Okrzei 1, 57-300 Kłodzko.  

Pełna informacja dotycząca przetwarzania danych przez wydział KTD znajduje się na stronie 

BIP urzędu (zakładka: Starostwo Powiatowe/Wydziały starostwa/Wydział Komunikacji, 

Transportu i Dróg Publicznych), link: http://powiatklodzki.skycms.com.pl/926/222/rodo-

wydzial-ktd.html 

 


