
Id: 0E1AD854-9D1B-47AC-9257-1BD4EBC1527D. Podpisany Strona 1  

 
 
 
 
 

UCHWAŁA NR 87/2022 
ZARZĄDU POWIATU KŁODZKIEGO 

 
z dnia 12 maja 2022 r. 

 
w sprawie zmiany Uchwały nr 44/2022 Zarządu Powiatu Kłodzkiego z dnia 21 lutego 2022 r. 

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kłodzku 
 

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym 
(Dz.U. z 2022 r. poz. 528 t.j.) Zarząd Powiatu Kłodzkiego uchwala, co następuje: 

§ 1. W Uchwale nr 44/2022 Zarządu Powiatu Kłodzkiego z dnia 21 lutego 2022 r. w sprawie 
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kłodzku wprowadza się następujące zmiany: 

1. W §22 ust. 1 dodaje się pkt 12) w brzmieniu: 
"12) w zakresie obsługi Terenowego Punktu Paszportowego (TPP): 

a) obsługę administracyjno - biurową TPP, 
b) zapewnienie odpowiednich środków bezpieczeństwa przy przechowywaniu dokumentów 

paszportowych  oraz  dokumentacji  paszportowej,  a także  przy  dostępie  do  baz  informatycznych,  
w szczególności w zakresie ochrony danych osobowych, 

c) stosowanie środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzania danych 
ewidencji paszportowej, w szczególności zabezpieczających dane przed ich udostępnieniem osobom 
nieupoważnionym, zabraniem  przez  osobę  nieuprawnioną,  przetwarzaniem  z naruszeniem  ustawy  
o ochronie danych osobowych oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem, 

d) obsługę systemu kolejkowego, 
e) zapewnienie transportu dokumentacji paszportowej do Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego oraz  

do odbioru i transportu paszportów z Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego do terenowego Punktu 
Paszportowego z zachowaniem środków bezpieczeństwa. " 
2. Schemat organizacyjny Wydziału Organizacyjnego (ORG) o którym mowa w §24 pkt 1) otrzymuje 

nową treść określoną w Załączniku do niniejszej uchwały. 
§ 2. Wykonanie uchwały powierza się Staroście Kłodzkiemu. 
§ 3. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
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SEKRETARZ POWIATU 
1 etat 

Załącznik do Uchwały nr 87/2022 Zarządu Powiatu Kłodzkiego z dnia 12 maja 2022 r. 
 
 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY – WYDZIAŁ ORGANIZACYJNY (ORG) 
Liczba etatów: 31,5 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

Stanowisko 
ds. archiwum zakładowego 
– Koordynator Czynności 

Kancelaryjnych 
1 etat 

ARCHIWUM ZAKŁADOWE 
1 etat 

Stanowisko ds. obsługi 
1 etat 

Kierownik Terenowego 
Punktu Paszportowego 

1 etat 

Terenowy Punkt 
Paszportowy 

2 etaty 

Stanowisko ds. kadr 
1 etat 

Kierownik Referatu 
1 etat 

Referat ds. Kadrowych i 
Kancelaryjnych 

8 etatów 

Pomoc administracyjna 
1 etat 

Stanowisko 
ds. informatyki 

2 etaty 

Kierownik Referatu 
1 etat 

Referat Informatyki 
4 etaty 

Stanowisko ds. obsługi 
Rady Powiatu Kłodzkiego 

1 etat 

Kierownik Biura Rady 
Powiatu 

1 etat 

Biuro Rady Powiatu 
2 etaty 

Stanowisko ds. obsługi 
sekretariatu 

1 etat 

Stanowisko ds. obsługi 
klientów – Biuro Obsługi 

Klientów 
3 etaty 

Stanowisko ds. 
obsługi kancelaryjnej 

wydziału 
1 etat 

Stanowisko ds. 
administrowania 

zasobami ludzkimi oraz 
obsługi kancelaryjnej 

wydziału 
1 etat 

Stanowisko 
ds. administracyjnych 

1 etat 

Kierownik Referatu 
1 etat 

Referat Administracyjno- 
Gospodarczy  
10,5 etatów 

Pomoc administracyjna 
stanowisko obsługi 

1 etat 

Stanowisko ds. 
nadzoru inwestycyjnego 

1 etat 

Stanowisko ds. 
zamówień publicznych 

1 etat 

Stanowisko ds. 
obsługi Zarządu Powiatu 

1 etat 

Stanowiska obsługi 
8,5 etatów 

Sprzątaczka 
6 etatów 

Konserwator 
1,5 etatu 

Pomoc administracyjna 
1 etat 
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Uzasadnienie 
Rada Powiatu Kłodzkiego podjęła uchwałę nr XII/103/2021 z dnia 30 listopada 2021 r. w sprawie 

przyjęcia zadań z zakresu administracji rządowej dotyczących przyjmowania wniosków 
paszportowych i wydawania paszportów. 

7 kwietnia 2022 r. staraniami Zarządu Powiatu Kłodzkiego doszło do podpisania Listu Intencyjnego 
w sprawie utworzenia i funkcjonowania Terenowego Punktu Paszportowego zawartego pomiędzy 
Wojewodą Dolnośląskim a Powiatem Kłodzkim. 

W związku z powyższym Zarząd Powiatu Kłodzkiego wprowadza zmiany w Regulaminie 
Organizacyjnym Starostwa jak poniżej: 

1) w schemacie organizacyjnym Wydziału Organizacyjnego tworzy się "Terenowy Punkt 
Paszportowy" (2 etaty) podległy Sekretarzowi Powiatu. 

2) dopisuje się zadania dla Wydziału Organizacyjnego w zakresie obsługi Terenowego Punktu 
Paszportowego (TPP). 
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